
TERMO DE REFERÊNCIA 

  

1. OBJETO 

Aquisição de materiais de escritório destinados ao atendimento das necessidades 

administrativas e operacionais do Centro de Referência de Assistência Social 

(CRAS), visando garantir a continuidade e a qualidade dos serviços prestados à 

população. 

  

2. JUSTIFICATIVA 

Justifica-se pela necessidade de garantir o adequado funcionamento das atividades 

administrativas e operacionais do Centro de Referência de Assistência Social 

(CRAS). Esses materiais são indispensáveis para a execução das rotinas de 

atendimento, organização documental, elaboração de registros, preenchimento de 

formulários, realização de atividades administrativas e demais ações desenvolvidas 

pela unidade. 

  

3. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

Os materiais de escritório a serem adquiridos deverão atender às necessidades 

administrativas e operacionais do CRAS, observando padrões de qualidade, 

durabilidade e funcionalidade compatíveis com o uso cotidiano. Os produtos 

deverão ser novos, de primeiro uso, estar em perfeitas condições de utilização e 

atender às especificações, quantidades e características definidas no respectivo 

termo de referência. Os produtos deverão ser entregues devidamente 

acondicionados, sem avarias, defeitos ou sinais de uso, acompanhados de 

embalagem e identificação quando aplicável, garantindo sua integridade durante o 

transporte, armazenamento e utilização. 

  

4. QUANTIDADE E UNIDADE DE MEDIDA 

  

QUANTIDADE DESCRIÇÃO 

20 uni Fita adesiva transparente 45mmx40m 

01 cx Borracha tk plast 7024 

5 cx Caneta esferográfica ponta media 1.0 azul c/50 unidades 

5 cx Canetas esferográfica ponta de 0.7 azul (50 unidades) 



20 cx Massinhas de modelar c/ 12 unidades 180g 

15 cx Canetinha hidrográfica 12 cores 

01 cx Lápis preto c/ 72 un. 

10 uni Régua 30cm - 

02 cx Tesoura escolar c/ 20 unidades 13cm 

10 un. Tesoura uso geral 21cm 

03 uni Tesoura de picotar infantil 13,5 cm 

24 un. Cola em bastão 09g 

10 uni Corretivo de fita 6 metros 

12 uni Marca texto cores variadas 

50 uni Pasta L A4 

20 uni Apontador c/ depósito 6cm 

20 uni Pasta transparente c/ aba elástico 

03uni Pistola de cola quente pequena 10w bivolt azul 

01 pacote Cola quente bastão pequeno 1kg 

15 caixa Tinta guache c/ 12 15ml 

2 uni Envelopes de plástico c/ 100 com furos 

15 cx Giz de cera c/ 12 cores 112g 

50 uni Eva – sortidos 

5 cx Percevejo 100 un. Pequeno nº2 

5 cx Percevejo 100 un. Médio nº4 

5 uni Grampeadores 11,5cm 

6 Pct Pincel nº 08 - 12 un. 

1 rolo Tnt vermelho 

05 kits Jogos educativos 

  

  

5. PRAZO DE EXECUÇÃO E ENTREGA 



O local de entrega será: ALMOXARIFADO-Rua Homero Silva número, 07 - Jardim 

Serrano, CEP 06890-000, São Lourenço da Serra 

Das 08h as 12h / 13h as 17h Segunda a Sexta 

Prazo de Entrega para 30 dias 

  

6. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

O pagamento será realizado conforme as condições acordadas no contrato, sendo 

feito em Contra apresentação, ou 30 dias após assinatura de recebimento na nota 

fiscal. 

7. CONDIÇÕES GERAIS 

Garantia: O fornecedor deverá fornecer garantia mínima de O prazo de garantia é 

de 12 (doze) meses, de acordo com o inciso II, do artigo 26, da Lei nº 8.078/90 – 

Código de Defesa do Consumidor para o objeto adquirido. 

Atendimento: O fornecedor deverá disponibilizar suporte técnico durante o período 

de validade da garantia. 

Condições de Fornecimento: O fornecimento deverá ser feito com os devidos 

cuidados de transporte e embalagens adequadas, conforme normas de segurança e 

de preservação do bem. 

  

8. CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

Será considerada vencedora a proposta que apresentar o menor preço global do 

conjunto dos itens, desde que atendidas todas as especificações técnicas e 

demais exigências estabelecidas no processo de contratação. 

  

 


