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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO:

1.1.1 Contratagdo de empresa para a presta¢do dos servigos de distribuicdo de publicidade legal de aviso de licitagdes bem

como de outras matérias de interesse dessa municipalidade, em DIARIO OFICIAL DA UNIAO

1.2 JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO:

1.2.1 Estima-se 40 (quarenta) publicacdes anuais de extrato de aviso de licitagdo de recursos federais, tamanho de

publicagcdo demonstrado na nota fiscal, acostada no processo de pagamento da contratagdo.

1.3 PRAZO DO CONTRATO:

1.3.1 Devido a caracteristica continua do servigo de publicidade legal, a se realizar na publicacdo do extrato do edital em
todas as licitagGes realizadas pela Prefeitura Municipal de Sdo Lourego da Serra, consoante mandamento legal do artigo 54,
§12 da Lei n2 14.133/2021, a vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, nos termos do artigo 106 da Lei n® 14.133/2021, a
partir de sua data de assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente até o limite de 10 (dez) anos e nas condi¢Ges do
artigo 107 da Lei n2 14.133/2021. 2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO - art. 62, XXIII, "b" c/c art. 18, §12, | e Il, Lei n2
14.133/2021

2.1 NECESSIDADE DA CONTRATACAO:
2.1.1 Apresente contratagdo decorre da necessidade de atendimento aos principios da publicidade e da transparéncia dos

atos praticados no ambito da Administragdo Publica, consoante mandamento constitucional e em especial, o contido nos

artigos 52 e 54 da Lei n2 14.133/2021.

2.1.2 Ademais, em virtude da obrigatoriedade da utilizacio da nova Lei Geral de Licitagdes n2 14.133/2021, a partir de
abril/23, o art. 54, §12 da moderna legislagdo de licitagSes exige a publicagdo do extrato dos editais de licitagdo, inclusive os

certames na modalidade pregdo, em Diario Oficial.

3.1 DO SERVICO DE PUBLICIDADE LEGAL:

3.1.1 Consoante definigdo no endereco eletrénico http://saolourencodaserra.sp.gov.br/novo/ entende-se por publicidade

legal a publicagdo de avisos, balangos, relatérios e outros comunicados que 6rgdos e entidades da administragdo publica

estejam obrigados a divulgar por forga de lei ou regulamento.

3.1.2 A publicagdo das matérias sera realizada nos jornais indicados pela contratante, mediante apresentagdo antecipada

de orgamento e autorizagdo.

3.1.3 0 ciclo de vida do objeto é considerado curto, visto que, as publicagdes se limitam aos extratos de editais, logo, o

servigo se exaure na prépria publicagdo.

3.2 DA REMUNERAGAO DO SERVIGO:
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3.2.1 Os precos sdo os praticados pelos veiculos de divulgagdo, com descontos negociados que valem igualmente para todos

os anunciantes da Administragdo Publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO - art. 62, XXIII, "d" c/c art. 18, §12, 1ll, lei n. 14.133/2021

4.1 DOS REQUISITOS:

4.1.1 Ospregos a serem praticados devem estar em conformidade com a tabela dos veiculos de comunicagdo, respeitados,

ainda, os descontos oferecidos por estes.

4.1.2 O total de centimetros a ser cobrado devera corresponder ao produto resultante da multiplicagdo do nimero de

colunas do material publicado pelo tamanho em centimetros de cada uma das colunas.
4.1.3 A apresentacdo das tabelas de pregos dos jornais ofertados para publicagdo de matérias em S3o Paulo.

4.1.4 Aformalizagdo do ajuste sera por contrato de adesdo nos moldes definidos pela contratada.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO - art. 62, XXIll, "e", Lei n2 14.133/2021

5.1 DA DISTRIBUIGAO DA PUBLICIDADE LEGAL:

5.1.1 Apublicagdo das matérias deverd ser realizada no jornal imprensa Nacional pela contratante, mediante apresentacio

antecipada de orgamento e a autorizagdo emitida pelo contratante. As publicagdes serdo realizadas na forma de colunas.

5.1.2 A empresa contratada receberd o original da matéria a ser publicada, no formato indicado em contrato, com a
indicagdo dos dias em que a publicagdo devera ocorrer. Esse recebimento ocorrera por intermédio e-mail. A matéria a ser

publicada sera remetida a contratada até as 16:00h — horario

local de Brasilia/DF — do dia util imediatamente anterior a data estabelecida para a publicagdo da matéria, com exce¢do das

hipdteses previstas no contrato.

5.1.3 Acontratada disponibilizara para a contratante o orgamento com o custos relacionada a publicagio, juntamente com
a matéria legal encaminhada pelo contratante, que realizara a conferéncia e decidira pela autorizagdo ou ndo da veiculagdo

da publicidade legal, consoante disposi¢cdes contratuais.

5.1.4 A contratada poderd, a critério do contratante, executar o servico interno de formatacdo de texto relacionado a

matéria legal de interesse do contratante.

5.1.5 A publicagio da matéria encaminhada sera feita no Caderno de Classificados do periédico contratado, na parte
destinada a publicagdo de avisos, observados os dias determinados pelo contratante, podendo este, a seu exclusivo critério,

determinar que a publicagdo seja realizada em um dos outros cadernos do peridédico que ndo o de classificados.

5.1.6 A contratada deverd até a data da assinatura do contrato, efetuar a comprovac3o da tiragem minima diria de 20.000
(Vinte mil) exemplares e a comprovagdo de circulagdo com abrangéncia em no minimo 60% (sessenta por cento) dos
municipios do Estado de Sdo Paulo, por meio de Certiddo emitida pelo Sindicato das Empresas Proprietarias de Jornais e
Revistas do Estado de S3o Paulo, ou por qualquer outro meio idéneo que ateste a tiragem, conforme TCAs 14340/026/98 e
16035/026/00 do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo.
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5.1.7 A publica¢do deve conter o padrdo de tamanho de corpo 6 (seis), fonte Arial ou similar que possua boa leitura,
conforme exigéncia da lei n2 8.639/93.

5.2 REGIME DE EXECUGAO DO OBJETO:

5.2.1 Esta contratagdo de servico se dara por empreitada por preco global.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE: Proporcionar condi¢des necessarias a execugdo do contrato;

6.1. Encaminhar a matéria legal a ser veiculada, em formato definitivo, bem como autorizar que seja realizada a

publicagdo, nos termos contratuais;
6.1.2 Efetuar o pagamento pelos servicos efetivamente prestados conforme o estabelecido neste Instrumento;
6.1.3 Manter seus dados atualizados perante a CONTRATADA, para os fins deste Contrato;

6.1.4 Garantir que todos os procedimentos que antecedem essa contratacdo por inexigibilidade foram adotados em

processo interno especifico, de acordo com o que estabelece a Lei n? 14.133/2021.

6.2 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.2.1 Zelar para que a publicagdo do material encaminhado pelo Municipio ocorra sem erros ou omissdes;

6.2.2 Observar para que as publicagdes ocorram nos dias estabelecidos pelo Municipio;

6.2.3 Reparar qualquer dano que o Municipio ou terceiros venham a sofrer em decorréncia de negligéncia, dolo,

imprudéncia ou impericia de seus profissionais;

6.2.4 Manter, durante todo o periodo de vigéncia do ajuste, todas as condigdes que ensejaram sua contratagdo,

particularmente no que tange as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo, além da atualizagdo de seus dados;
6.2.4.1 Podera o Municipio, a qualquer tempo, exigir da CONTRATADA a comprovagio das condigdes referidas no item
6.2.4.2 Informar ao Municipio quanto a forma de que deve se revestir o material encaminhado para publica¢do.

6.2.5 Informar o meio de consulta da matéria publicada.

6.2.6 Apresentar a nota fiscal/fatura acompanhada dos or¢camentos.

6.2.7 Arcar com os 6nus na ocorréncia de publicagdes fora da data estipulada ou praticadas sem autorizagdo do Municipio.

6.2.8.1 No caso de serem constatadas incorre¢des nas publicagdes objeto da veiculagdo, desde que & CONTRATANTE nio
caiba culpa, o fato serd comunicado pelo(a) mesmo(a) a CONTRATADA, para que adote as providéncias de retificagdo, desta

ndo decorrendo qualquer 6nus para o(a) CONTRATANTE.

6.2.9 Distribuir a publicidade legal impressa ou eletronica, de interesse do(a) CONTRATANTE, na forma da Lei e da legislagdo

aplicavel, observadas as disposi¢cdes em contrato.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO - art. 62, XXIlI, "f", Lei n. 14.133/2021
7.1 DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:
7.1.1 O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato a ser firmado serd o servidor designado pela

Administragdo, que atuara orientando, fiscalizando e intervindo no interesse do Municipio, a fim de garantir o exato

cumprimento das cldusulas e condigdes pactuadas entre as partes.

7.1.2 Afiscalizac3o de que trata este item n3o exclui nem reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, implica em corresponsabilidade do Municipio ou de seus agentes

e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

7.2 DAS SANCOES:

7.2.1 Nos termos do Art. 156, Il c/c §32 da Lei n2 14.133/2021, fica a empresa, pelo inadimplemento das responsabilidades
previstas em contrato, sujeita a multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da publicagdo envolvida ou da prestagdo

inadimplida.

7.2.2 0O disposto no item anterior n3o prejudicara a aplicacio de outras penalidades a que esteja sujeita a empresa nos

termos dos artigos 155 e 156 da Lei n2 14.133/2021.

7.2.3 0O valor da multa, apurada apés regular procedimento administrativo, garantida & empresa a ampla defesa e o

contraditdrio, sera descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo Municipio, ou ainda, cobrado judicialmente.

7.2.3.1 Seré concedido o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir do recebimento da comunicagio/notificagio
pela parte tida como inadimplente, para que esta se manifeste, para os fins do contraditério e ampla defesa, nos termos do

artigo 157 da Lei n2 14.133/2021.

7.2.3.2 Se oinadimplemento ocorrer por comprovado impedimento ou motivo de reconhecida forga maior ou caso fortuito,

devidamente justificado, ndo sera aplicada sangdo.

7.2.4 As penalidades previstas nesta clausula podero ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente, aplicando-

se o principio da proporcionalidade e razoabilidade, em razdo de circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovado.
7.3 DA RESCISAO CONTRATUAL:
7.3.1 O presente instrumento poderd ser extinto, nas situacdes elencadas art. 138 da Lei n2 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO - art. 62, XXIll, "g", c/c art. 18, §12, II, Lei n2

14.133/2021.

8.1 DO RECEBIMENTO:

8.1.1. O recebimento definitivo se dard com o atesto da Nota Fiscal.
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8.2 DO PAGAMENTO:

8.2.1 O pagamento sera efetuado, por ordem bancédria, mediante a apresentacdo de nota fiscal eletrénica.
8.2.1.1 0 Municipio efetuara os pagamentos correspondentes aos servicos executados, em nome da CONTRATADA.

8.2.2 As notas fiscais deverdo ser encaminhadas ao gestor do contrato pelos  e-mails:

(licitacao@saolourecodaserra.sp.gov.br), na forma de arquivo digital em formato PDF.

8.2.2.1 No corpo da nota fiscal devera ser especificado o objeto contratado, o periodo faturado no Termo de referéncia

formato dia/més/ano e o quantitativo dos servigos, se for o caso.

8.2.3 0 atesto do gestor do contrato ocorrerd em até 2 dias Uteis contados do recebimento da nota fiscal, que sera
encaminhada a area financeira para pagamento nos seguintes prazos: a)15 (quinze) dias Uteis contados da apresentac¢do da
nota fiscal, nos casos dos valores que n&o ultrapassem o limite de que trata a Lei n2 14.133/1993, art. 75, inciso II; b) 20 (vinte)

dias Uteis contados do atesto nos demais casos.

8.2.4 Devera ser apresentada a cada 6 (seis) meses, a seguinte documentacdo: a) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF,
comprovando regularidade com o FGTS; b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal; c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida
pela Justica do Trabalho; d) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da

CONTRATADA.
8.2.5 Dos valores a serem pagos 8 CONTRATADA, ser3o abatidos, na fonte, municipal na forma da lei.

8.2.5.1 Caso a CONTRATADA goze de algum beneficio fiscal, devera, juntamente com a nota fiscal, encaminhar
documentacdo habil, ou, no caso de optante pelo Simples Nacional - Lei Complementar n2 123/2006, declaragdo nos termos

do modelo constante de instrugdo normativa da Secretaria da Receita Federal.

8.2.6 Poderad o CONTRATANTE, apds efetuar a andlise das notas fiscais, realizar glosas dos valores cobrados indevidamente.
A CONTRATADA podera apresentar impugnagdo a glosa, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data do recebimento da

notificagdo.

8.2.6.1 Caso a CONTRATADA n3o apresente a impugnacdo, ou caso o CONTRATANTE n3o acolha as razdes da impugnagio,

o valor sera deduzido da respectiva nota fiscal.

8.2.7 0 prazo de pagamento sera interrompido nos casos em que haja necessidade de regularizagdo do documento fiscal, o

que serd devidamente apontado pelo CONTRATANTE.
8.2.7.1 A contagem do prazo previsto para pagamento serd iniciada a partir da respectiva regularizagdo.

8.2.8 0 depésito bancério produzira os efeitos juridicos da quitagdo da prestacdo devida.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR - art. 75, Il Lei n. 14.133/2021

9.1 A contratante se utilizara dos critérios estabelecidos no artigo 75 da Lei n 14.133/2021.
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10 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO - art. 62, XXIII, "i", Lei n® 14.133/2021

10.1 O valor estimado para a contratagdo é de R$ 52.000,00 (cinquenta e dois mil reais).

10.1.1 Consoante declaragdo, a contratada ndo poder3 utilizar precos para o servigo de distribui¢do.

10.1.2 Foi utilizado como pardmetro de estimativa os valores para a publicidade legal, por orcamento de empresas

especializadas em servigos de publicagao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA- art. 62, XXIII, "j", Lei n 14.133/2021

11.1 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:
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Administragdo.

11.1.2 ACONTRATADA ficaré obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios na prestagdo dos servigos, até o limite de 25 % (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato, nos termos do art. 125, caput, da Lei n? 14.133/2021, o que sera formalizado mediante

termo aditivo.

12. LEGISLAGCAO BASICA APLICAVEL Lei 14.133, de 12 de abril de 2021; Lei 11.652, de 7 de abril de 2008
registrado(a) civilmente como Kleber Gomes de Oliveira, Secretario Municipal de Administragdo, em exercicio

2025.

KLEBER GOMES DE OLIVEIRA

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,
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