
TERMO DE REFERÊNCIA 

DISPENSA Nº 693/2024 

Art. 75, II da Lei 14.133/21 

  

1. DECLARAÇÃO DO OBJETO  

1.1. Aquisição de Material de Escritório. 

 

2. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO E QUANTIDADES 

Item Unid. Descrição 

1 30 Unidades 

Caixa Arquivo Morto 

Papelão reciclado, 350mm x 135mm x 240mm 

2 06 Pacotes 

Bloco Autoadesivo 

Amarelo, 400 folhas, 76mm x 76mm, Stick Note - PT 4 

UN 

3 03 Pacotes 

Bloco Adesivo 

38mm x 51mm amarelo - 4 unidades de 100 folhas 

cada (total 400 folhas) - Stick Note PT 4 UN 

4 02 Unidades 

Grampeador Para 100 Folhas 

Grampeador Profissional em Metal tem alta 

capacidade de grampear autonomia de até 100 folhas 

podendo ser utilizado diversos tipos de grampo. 

Capacidade: até 100 folhas. 

Abaixo tabela de grampos que podem ser usados. 

Grampo 23/6 Grampeia de 2 a 25 folhas. 

Grampo 23/8 grampeai de 25 a 50 folhas. 



Grampo 23/10 grampeai de 50 a 70 folhas. 

Grampo 23/13 grampeai de 100 a 120 folhas. 

5 01 Unidade 

Livro Protocolo Correspondência 104 Folhas 

Especificações: 

- Capa dura 

- 104 folhas numeradas 

- Espaço para preenchimento de dados do documento 

- Controle e gestão documental 

- Tamanho: 160mm x 220mm 

6 04 Unidades 

Fita Lacre Bem Adesiva de embalagem 100x45mm 

Largura: 45 mm 

Comprimento: 100 m 

Unidades por kit: 10 

Fabricado em polipropileno. 

40µm grosso. 

Transparente. 

7 100 Unidades 

Saco Plástico Envelope 

24x33 0,06 A4 Ofício 

Modelo 04 Furos 

Tamanho do Saco Plástico para Folhas A4 

8 

100 

Unidades 

Envelope Kraft/pardo Folha A4 22,9x32,4cm 

Tamanho do papel: A4 

Peso do envelope: 80g. 



Possui janela para visualizar o conteúdo. 

Medidas: 22.9cm x 32.4cm. 

Feito em a4. 

 


