TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 - Assessoria técnica para operacionalizagcdo da PNAB (Politica Nacional Aldir
Blanc), incluindo consultoria, assessoramento, acompanhamento e monitoramento de
processos de implementacado do Sistema Municipal de Cultura do Municipio de Sao

Lourencgo da Serra.

1.2 -A pessoa juridica devera ser especializada na prestacdo de servigos de
assessoria e consultoria em gestao, utilizacao e prestagdo de contas de recursos
previstos na Lei n® 14.399/2022. Bem como expertises e qualificagdes nas linguagens
culturais que irdo julgar, capacidade de redigir textos com impessoalidade, clareza e
concisdo. Tenha dominio da legislagao aplicada aos mecanismos de incentivo fiscal,
convénios e outras parcerias que envolvam transferéncia voluntario no ambito do

Minc.

2 - DA PADRONIZAGCAO

2.1 - A contratagcdo se dara em observancia ao principio da padronizacdo, em

consonancia com o disposto no art. 75°, 1 e Il da Lei 14.133/2021.

3 - DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - Pelo constatado nos estudos preliminares, esta secretaria entende que a
dispensa de licitagdo é adequada e pertinente as necessidades apresentadas, razao
pela qual a contratacdo devera ser feita nos termos do art. 75, inciso | e Il, da Lei
14.133/2021, concubinado com o Art. 59, Ill da mesma Lei.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO



Item

Descrigao

Unid.

Quant.

Assessoria técnica para operacionalizacdo da PNAB
(Politica Nacional Aldir Blanc), incluindo consultoria,
assessoramento, acompanhamento e monitoramento
de processos de implementagdo do Sistema Municipal

de Cultura do Municipio de Sdo Lourenco da Serra

Servigo

01

5 - PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratacao sera até 31/12/2024, contados da data de

assinatura do contrato, na forma do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1 - A Fundamentacido da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em topico especifico do documento de formalizagdo de demanda.

7 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO

XXIIl, ALINEA "C", E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

1.1 - A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico do estudo técnico preliminar.

8 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1 - Subcontratagao

8.2.1 - NAO sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.




8.3 - Garantia da contratagao

8.3.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

9 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
9.1 - CONDIGOES DE EXECUGAO

9.1.1 - Para a execugcdo do objeto a CONTRATADA devera seguir a seguinte
dinamica: Os servigos serao prestados na Av. Evaristo Delfino Pinto, 670 - Centro e/ou
remoto. A prestacao de servigo, objeto deste se dara por concluida com prestagao de
contas da PNAB pertinente ao exercicio de 2024. Para a perfeita execugcéo dos
servicos, a Contratada devera concretizar todo o combinado, podendo a critério de
ambas as partes (contratado e contratante) alterar horario e / ou ofertar outros
servicos dentro do valor pactuado. Devera a contratada executar todas os
compromissos assumidos fielmente, a fim de garantir a eficiéncia e qualidade dos

servigos.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

10.2 - As comunicacdes entre o Municipio de Sdo Lourenco da Serra e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-

se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

10.4 - A responsabilidade pela gestdo e fiscalizagdo do contrato cabera ao(a)

servidor(a) ou comisséo designados por ato administrativo préprio do Contratante.

10.5 - A gestao e a fiscalizacdo do contrato serao exercidas pelo Contratante, que
realizara a fiscalizacao, o controle e a avaliacao dos servigos, bem como aplicara as
penalidades, apos o devido processo legal, caso haja descumprimento das

obrigagdes contratadas.



11 - LIQUIDAGAO

11.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secgéo, prorrogaveis

por igual periodo.

11.2 - Os documentos fiscais de cobrancga deverao ser emitidos contra a(o) Prefeitura
Municipal de Sdo Lourenco da Serra, CNPJ n°® 59.058.131/0001-72, situada a P¢. Dez
de Agosto, 305 - Centro, Sdo Lourengo da Serra - SP.

11.2.1 - Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.3 - Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacgao da

regularizacéo da situagdo, sem dnus a contratante;

1.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
11.5 - AAdministragdo devera realizar consulta para:
a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagao;

b) identificar possivel razao que impega a contratagao.



11.6 - Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagcado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

11.7 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa

11.9 - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagao.

12 - PRAZO DE PAGAMENTO

12.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias uteis, contados

da finalizagao da liquidagao da despesa, conforme seg¢ao anterior.

12.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice conforme determinado pela

administragao de corregao monetaria.

13 - FORMA DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.



13.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacéo aplicavel.

13.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.

13.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacado de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14 - REAJUSTE

14.1 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um

ano contado da data do orgamento estimado.

14.2 - Apos o interregno de um ano, 0s pregos iniciais serao reajustados, mediante a
aplicacao, pelo contratante, do conforme determinado pela administragao acumulado
dos ultimos doze meses, exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e concluidas

apos a ocorréncia da anualidade.

14.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.4 - No caso de atraso ou nao divulgacado do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importéncia calculada pela ultima variagcao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

14.5 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

15 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

15.1 - Forma de sele¢ao



15.1.1 - A contratagéo sera por dispensa de licitagdo com fundamento na Lei Federal
n°® 14.133/2021.

16.2 - Condigao prévia ao exame da documentacgao de habilitagao

16.2.1 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
interessado, sera verificado o eventual descumprimento das condigcdes de
participagao, especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participagao

no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

16.2.1.1 - Consultar no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade e de
impedimento. Nota explicativa: Caso nao esteja disponivel no PNCP a consulta
prevista no item 6.2.1, podera ser realizada a consulta consolidada de Pessoa
Juridica do TCU, a qual abrange também o cadastro do CNJ, do CEIS, do proprio
TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP do Portal da Transparéncia

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

16.2.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o interessado nao podera ser

contratado.
16.3 - Exigéncias de habilitagao

16.3.1 - Para fins de habilitagédo, devera o futuro contratado comprovar os seguintes

requisitos:

16.4 - Habilitacao juridica (Os documentos apresentados deverdo estar

acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacéo respectiva)

16.4.1 - Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.4.2 - Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;


https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/

16.4.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

16.4.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

16.4.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

16.4.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro

onde tem sede a matriz;

16.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

16.5 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista
16.5.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

16.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria



Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

16.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

16.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

16.5.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,;

16.5.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;

16.5.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

16.5.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

16.6 - Declaragoes previstas na lei 14.133/2021

16.6.1 - Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no termo de
referéncia e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgoes

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de



sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo

definidos;

16.6.2 - Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

16.6.3 - Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso

[Il do art. 5° da Constituicao Federal,;

17 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

17.1 — De acordo com a Lei n® 14.399/2022, art. 5, paragrafo unico, || — Poderao ser
destinados, até o limite de 5% do valor total recebido pelo ente federativo, sendo
assim o valor maximo para a contratagdo sera de $6.731,60 (Seis mil, setecentos e

trinta e um reais e sessenta centavos).

18 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos

especificos consignados no Or¢gamento da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

19 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes
prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata

rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

19.2 - Considera-se licitante todo fornecedor, podendo ser pessoa fisica ou juridica,

participante da presente contratagao direta.

19.3 - Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um

documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.



